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3   Gefährdungsanalysen   

 2018-03-14 
 

3 
 
 
 
 

 

Herr Schäfer stellte kurz den gemachten Vorschlag zur Gefährdungsanalyse 
„Verwaltungsarbeitsplätze“ vor.  
Es wurde beschlossen, dass Frau Walz bis zum nächsten ASA die Gefährdungsanalyse mit den 
betreffenden Mitarbeitern durchspricht und Durchführungsverantwortliche und 
Abarbeitungstermine für die aufgeführten Maßnahmen festlegt und in der Analyse 
dokumentiert.      

 
 
 
 
 
Frau Walz 

 
 
 
 
 
II. Quartal 2018 
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2018-08-13 
 
 
 
 
2018-12-10 
 
2018-08-13 
 
 
 
 
2018-12-10 
 
 
 
2019-03-29 
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3 
 
 
 
 
3 
 
3 
 
 
 
 
3 
 
 
 
3 
 
 

Frau Walz hat es noch nicht geschafft, die Gefährdungsanalyse zu vervollständigen und mit den 
Kollegen zu besprechen. 
Es wurde beschlossen, dass Herr Schäfer die Gefährdungsanalyse vervollständigt und mit Herrn 
Root abstimmt.  
 
Die erstellten Gefährdungsanalysen wurden nochmal kurz angesprochen.  
 
Herr Schäfer fragt nach, ob die eingesetzten Unterlieferanten in Lorup eine Gefährdungsanalyse 
vorhalten.  
Frau Walz will diese Frage klären.  
Unterlagen wurden von Frau Walz eingesehen und werden zukünftig regelmäßig geprüft  
 
Des Weiteren fehlt noch eine Gefährdungsanalyse für die eingesetzten Kollegen auf der Meyer 
Werft. Hier möchte Herr Schäfer die Ergebnisse der Sicherheitsbegehung abwarten um sich ein 
genaues Bild der Aufgaben zu machen um dann gegebenenfalls einen Vorschlag für eine 
Gefährdungs- und Belastungsanalyse auszuarbeiten.  
 
Herr Schäfer soll einen Vorschlag für eine Gefährdungs- und Belastungsanalyse für die eigenen 
Kollegen der Newa Montagen, die auf der Meyer Werft eingesetzt werden erstellen   
 
Herr Schäfer sollte einen Vorschlag für eine Gefährdungs- und Belastungsanalyse für Herrn 
Almedingers Abteilung (Elektro) erstellen  
 
Wer hält die Umsetzungen der Forderungen aus den Gefährdungs- und Belastungsanalysen 

 
 
 
Herr Schäfer / 
Herr Root 
 
 
 
Frau Walz 
 
 
 
 
 
Herr Schäfer  
 
 
 
Herr Schäfer  
 
 
Herr Schäfer  
 
 
 

 
 
 
Juli 2018 
 
 
 
 
IV. Quartal 2018 
 
 
 
 
IV. Quartal 2018 
 
 
 
I. Quartal 2019 
 
 
 
erledigt  
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6 
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6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

nach? 
 
Antwort: 
Die jeweiligen Vorgesetzten tragen die Durchführungsverantwortung. Frau Walz trägt die 
Kontrollverantwortung.  
 
Ist das bei allen Gefährdungs- und Belastungsanalysen so durchgeführt und dokumentiert? 
Frau Walz will dies prüfen und gegebenenfalls nochmal auf Herrn Schäfer zuhalten.  
 
Frau Walz ist noch bei der Prüfung der Unterlagen.  
 
Es fehlen noch Gefährdungs- und Belastungsanalysen für folgende Aufgaben:  
- Aufgabenbereiche in denen die NEWA – Montagen Personal an andere Auftraggeber verleiht  
- Staplerarbeitern  
- LKW – Logistik  
 
Im Frühjahr 2020 soll eine Sicherheitsbegehung beim Auftraggeber der NEWA – Montagen, bei 
dem das verliehene Personal der NEWA – Montagen eingesetzt wird, durchgeführt werden.  
Bei dieser Begehung sollen Herr Dr. Schneider und Herr Schäfer teilenehmen.  
Danach soll Herr Schäfer für den Arbeitsbereich eine Gefährdungsanalyse anfertigen.  
 
Die Gefährdungsanalysen für die Staplerarbeiten und die LKW – Logistik soll er Schäfer 
anfertigen.  
 
Herr Schäfer soll sich mit Herrn Weiss für einen Gefährdungsanalyse für die Arbeiten auf der 
Neptun Werft abstimmen und dann auch für diesen Arbeitsbereich eine Gefährdungsanalyse 
erstelle.  
 
Herr Weiss hat die Gefährdungsanalyse für die Arbeiten auf der Meyer Werft von Herrn Schäfer 
erhalten und will aus dieser zusammen mit den Kollegen der Neptun – Werft eine geeignete 
Gefährdungsanalyse erstellen.  
 
 
 

 
 
 
Vorgesetzte, 
Frau Walz  
 
 
Frau Walz  
 
 
 
Frau Walz 
 
 
 
 
 
 
Frau Walz / Herr 
Schneider / Herr 
Schäfer  
 
Herr Schäfer 
 
Herr Schäfer 
 
 
 
 
 
Herr Weiss    
 
 
 

 
 
 
laufend  
 
 
 
zeitnah 
 
 
 
zeitnah 
 
 
 
 
 
 
 
03/2020  
 
 
31.12.2019 
 
31.12.2019 
 
 
 
 
 
II. Quartal 2020 
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Die Gefährdungsanalysen für die Staplerarbeiten und die LKW – Logistik sind erstellt.  
Hierzu sind folgende Betriebsanweisungen zu erstellen:  
- Betrieb von Flurförderzeugen  
- Wechseln der Gasflaschen  
- Betrieb von Kranen  
- Führen von Fahrzeugen (LKW) 
 
Es wurde beschlossen, dass Herr Schäfer die o. g. Betriebsanweisungen erstellen soll.  
 
Aus der Begehung bei Fa. Brüggen ist nicht klar geworden, welche Aufgaben die Beschäftigten 
von Fa. NEWA – Montagen in dem Werk zurzeit übernehmen. Gefährdungsanalysen von Fa. 
Brüggen konnten nicht eingesehen werden.  
Da die Aufgaben der Beschäftigten der NEWA Montagen bei Fa. Brüggen sich zurzeit im Wandel 
befinden, können hier bis auf weiteres keine Gefährdungsanalysen erstellt werden.  
Mit Fa. Brüggen wurde ein Arbeitnehmerüberlassungsvertrag geschlossen.  
Somit ist Fa. Brüggen für die Einbindung der Beschäftigten der NEWA Montagen in ihre 
Arbeitsschutzorganisation verantwortliche.   
 

 
 
 
 
 
 
 
Herr Schäfer  
 
 
 
 
 
 
 
 
Info  

 
 
 
 
 
 
 
29.02.2020  

4   Vorfallmeldungen   

 2018-03-14 
 
 
 
2018-12-10 
 
 
 
 
2019-03-29 
 
 
 
 

2 
 
 
 
3 
 
 
 
 
3 
 
 
 

Als fester Punkt sollten Meldungen über sicherheitsrelevante Vorfälle (Beinaheunfälle etc.) im 
ASA besprochen werden. 
Seit der letzten ASA gab es keine relevanten Vor- und Unfälle. 
 
Es sind zwei meldepflichtige Arbeitsunfälle vorgekommen. Herr Schäfer weist nochmal darauf 
hin, dass auch das Gewerbeaufsichtsamt bei einem meldepflichtigen Arbeitsunfall in 
Niedersachsen zu informieren ist. Die Fax – Nr. vom zuständigen Gewerbeaufsichtsamt lautet: 
04921 921758. 
 
Es ist ein Meldepflichtiger Arbeitsunfall aufgetreten.  
Aufgrund der Schwere des Arbeitsunfalls, schlägt Herr Schäfer eine Analyse des Unfalls vor. 
Der Kollege ist erst ab dem 24.04.2019 erreichbar. Herr Schäfer hält auf Herrn Blech zu, um 
einen gemeinsamen Besprechungstermin zu vereinbaren.   
 

Alle 
 
 
 
 
 
Frau Walz  
 
 
 
 
 
Herr Schäfer  
 

laufend 
 
 
 
 
 
bei Bedarf 
 
 
 
 
 
bis zum 24.04. 
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3 
 
 
 
3 
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Herr Schäfer übergibt Frau Walz den mit Herrn Blech erarbeiteten Unfallpräventionsbericht zur 
Ablage in der Personalakte des betreffenden Kollegen.  
 
Im laufenden Quartal ereignete sich ein Arbeitsunfall: 
  
Am 15.07.2019 bekam Herr Sosna einen Fremdkörper beim Flexen ins Auge.  
Herr Sosna war an die Firma Brüggen Oberflächen verliehen.  
Herr Sosna war nur zwei Tage Arbeitsunfähig. Es handelte sich also um keinen meldepflichtigen 
Arbeitsunfall.  
 
Hinweis vom Betriebsarzt:  
„Versicherte mit alleinigen Augen- oder HNO-Verletzungen müssen nicht erst einen D-Arzt 
aufsuchen, sondern können sich gleich dem jeweiligen Facharzt vorstellen. Dieser entscheidet 
dann, ob eine allgemeine Behandlung ausreicht oder eine besondere Heilbehandlung angezeigt 
ist.“ 
 
Es hat sich ein meldepflichtiger Wegeunfall ereignet.  
Der Unfall muss nicht weiter analysiert werden.  
 
 
Im letzten Quartal haben sich keine Unfälle ereignet und es wurden auch keine Fast- Unfälle 
der Geschäftsführung gemeldet.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Frau Walz  
 
 
Info 
 
 
 
 
 
 
 
Info 
 
 
 
 
Info 
 
 
 
Info  

 
erledigt  
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5   Sicherheitsbeauftragte   
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Es wurde beschlossen, dass die Sicherheitsbeauftragten, Herr Blech und Herr Weiss, die 
Ausbildung zum SiBe bei der Berufsgenossenschaft durchführen sollen. 
Diesbezüglich hat Frau Walz schon die Kollegen bei der BG zu den Lehrgängen angemeldet 
(16.05.2018).  
 
Die Herren Ünlü, Almedinger und Blech haben den ersten Teil absolviert und sich für den 
zweiten Teil im Oktober 2018 angemeldet.   
 
Alle drei genannten Kollegen haben ihre Ausbildung erfolgreich abgeschlossen.  
 
Für die Meyer Werft sollen zusätzlich noch Herr Müller und Herr Almerdinger Junior als 
Sicherheitsbeauftragte ausgebildet werden.  
 

 
Herr Weiss und 
Herr Blech 
 
 
 
zur Info 
 
zur Info 
 
 
Frau Walz  

 
 
2018 
 
 
 
 
 
 
 
 
2020 

7   Objektbegehung    

 2019-03-29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Schiffe 710 und 714 werden im April von Herrn Blech begangen.  
Die Checklisten bekommt dann wieder Herr Schäfer zur Auswertung.  
 
Im Arbeitsbereich von Herrn Almedinger soll genauso vorgegangen werden. Sobald Herr 
Almedinger ein Schiff übernimmt, soll er die Objektbegehung nach Vorgabe der Checkliste von 
Herrn Blech seine Arbeitsbereiche auf den Schiffen begehen und die Ergebnisse über die 
Checkliste dokumentieren. Die Checklisten wird dann auch von Herrn Schäfer auswerten.   
 
Der Standort in Lorup soll im April begangen werden. Herr Schäfer soll einen Termin mit Herrn 
Root oder Ünlü abstimmen.  
 
In der Verwaltung soll dann wieder im September die Sicherheitsbegehung durchgeführt 
werden.   
 
 
 
 

Herr Blech / Herr 
Schäfer  
 
Herr Almedinger 
/ Herr Schäfer 
 
 
 
Herr Schäfer / 
Herr Root 
 
 
Herr Schäfer / 
Herr Root 
 
 
 

April 2019 
 
 
bei Bedarf 
 
 
 
 
April 2019 
 
 
 
September 2019 
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2019-06-13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2019-08-23 
 
 
 
 
 
 
 
2019-11-08 
 
 
2020-02-07 
 

 
3 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 
 
 
 
 
 
 
3 
 
 
1 

 
Objektbegehung in Lorup wurde durchgeführt. Herr Schäfer soll Frau Walz nochmal das 
Protokoll der Begehung zukommen lassen.  
Da kein Verantwortlicher aus Lorup vor Ort war, wurde das Protokoll nicht durchgesprochen.  
 
Auch die Schiffbegehungen von S 708 und S 710 wurden durchgeführt. 
Da diese Begehungen auf den Schiffen nunmehr mit Verantwortlichen der Werft gemeinsam 
durchgeführt und dokumentiert werden, muss diese nicht mehr von Herrn Blech und Herrn 
Schäfer durchgeführt werden.  
Auffälligkeiten aus diesen Begehungen sollen aber weiter im ASA durchgesprochen werden.  
 
Die Begehung in der Verwaltung soll nach dem nächsten ASA durchgeführt werden.  
 
Die Begehung im Verwaltungsbereich wurde nicht durchgeführt. Sie soll nach der nächsten ASA 
durchgeführt werden.  
 
Für den Betrieb, für den die NEWA – Montage Personal verleiht wird Frau Walz einen 
Begehungstermin abstimmen.  
 
Sicherheitsbegehung in der Verwaltung wurde am 08.11.2019 durchgeführt.  
 
Die Sicherheitsbegehungen bei Fa. Brüggen und im Betrieb in Lorup wurden im Januar 
durchgeführt. Die Begehungsprotokolle wurden durchgesprochen.  
 
Die Begehungen auf den Werften finden in Zusammenarbeit mit den Kunden regelmäßig statt.  
Die Begehung in der Verwaltung soll wieder zusammen mit der Evakuierungsübung am Ende 
des Jahres durchgeführt werden.  
 
 
 
 
 
 

 
Herr Schäfer 
 
Info 
 
 
 
laufend  
 
August 2019 
 
Info 
 
 
 
 
 
Info 
 
 
 
 
Info  
 

 
zeitnah  
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8   Was gibt es Neues?   
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2020-02-07 
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3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 

- Neuerungen im Arbeitsschutz sollen zukünftig im ASA von der SiFa und vom BA den 
Teilnehmern des ASA vorgestellt werden.  
 

- Radon  
           Bis Ende 2020 müssen die Bundesländer ermitteln, in welchen Gebieten in vielen  
           Gebäuden eine hohe Radon-Konzentration zu erwarten ist. In diesen Gebieten muss die 
           Radon-Konzentration an Arbeitsplätzen im Keller und im Erdgeschoss gemessen  
           werden. Beträgt die Radon-Konzentration am Arbeitsplatz mehr als 300 Becquerel pro  
           Kubikmeter, müssen sofort Maßnahmen eingeleitet werden, um die Radon- 
           Konzentration dort zu senken. 
           Lässt sich die Radon-Konzentration am Arbeitsplatz nicht unter 300 Becquerel pro  
           Kubikmeter senken, müssen der Arbeitsplatz gemeldet, die zu erwartende Strahlendosis 
           für die Beschäftigten abgeschätzt und ggf. weitere Maßnahmen ergriffen werden. 
           Anfang 2020 wird das Thema nochmal aufgegriffen. 
 
- Schweißer haben evtl. eine erhöhte Infektionsgefahr für Lungenentzündungen.  
  Hierzu wird es bald ein Informationsblatt geben. Das Info – Blatt wird Herr Dr. Schneider in  
  einer der nächsten ASA’s vorstellen.   
 
Die Radongefahr greift nicht in Niedersachsen  
NEWA – Montagen setzt selber keine Schweißer ein. Die eingesetzten 
Werkvertragsbeschäftigten werden von Dr. Schneiders regelmäßig untersucht und beraten.  

Herr Dr. 
Schneiders  
Herr Schäfer 
 
Info  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Info  

Laufend 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9   G 25 für Fahrzeugführer    

 2018-03-14 
 
 
2018-08-13 

6 
 
 
3 

Es wurde beschlossen, dass der Betriebsarzt zukünftig bei PKW- und Flurförderzeug – Führern  
die G 25 Untersuchungen durchführen und bescheinigen soll.   
 
Die Untersuchungen wurden durchgeführt.  
 
 

Herr Dr. 
Schneiders 
 
Info 

ab sofort  
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10   Bericht des Sicherheitsbeauftragten über den Stand offener Punkte aus den GA   
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Es wurde beschlossen, dass die Sicherheitsbeauftragten zukünftig im ASA darüber berichten, in 
wie weit alle offenen Punkte aus den Gefährdungsanalysen in ihren Bereichen bearbeitet 
wurden.   
 
Herr Ünlü berichtet über die Abarbeitung der offenen Punkte aus dem letzten 
Begehungsprotokoll.  
Fast alle Punkte sind schon abgearbeitet. Einige wenige Punkte sind noch in der Bearbeitung, 
weil z. B. Material für die Abarbeitung der Punkte bestellt werden musste.  
 
Herr Ünlü berichtet, dass alle offenen Punkte aus dem Begehungsprotokoll abgearbeitet 
wurden.  
 
Herr Blech hat die erste Begehung auf einem Schiffsneubau der Meyer Werft durchgeführt.  
Im Anschluss des ASA wurden die Ergebnisse zwischen Herrn Blech und Herrn Schäfer 
besprochen (s. Begehungsprotokoll).  
 
Herr Blech und Herr Schäfer berichten über die Abarbeitung der offenen Punkte aus den letzten 
Begehungen. Die meisten offenen Punkte müssen in der Mitarbeiterunterweisung weiterführend 
behandelt werden.  
 
Auf den neuen Schiffen müssen die Begehungen im April durchgeführt werden.  
 
Das Protokoll von Lorup wird beim nächsten ASA nachbesprochen.  
Zum nächsten Termin sollen auch die Protokolle, die gemeinsam mit der Meyer Werft erstellt 
wurden im ASA besprochen werden.  
Das Protokoll von der letzten Verwaltungsbegehung wurde bereits besprochen.  
Nächste Begehung in der Verwaltung ist für August 2019 geplant.  
 
Begehungsprotokoll von Lorup wurde durchgesprochen. Alle Hinweise wurden bereits 
abgearbeitet.  
Die Verwaltung soll nach dem nächsten ASA begangen werden.  
 

Herr Blech  
Herr Weiss 
Herr Ünlü 
 
Herr Ünlü 
 
 
 
 
zur Info 
 
 
zur Info 
 
 
 
 
 
zur Info 
 
 
Herr Blech  
 
Herr Ünlü 
 
Herr Blech 
 
Info 
 
 

ab sofort  
 
 
 
III. Quartal  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
April 2019 
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2019-11-08 
 
 
2020-02-07 
 
 

 
 
 
3 
 
1 

Der Betrieb für den die NEWA – Montagen Personal verleiht, soll zukünftig auch jährlich 
begangen werden. Frau Walz stimmt diesbezüglich einen Termin mit ihrem Kunden ab.   
 
Begehungstermin soll im 1. Quartal 2020 durchgeführt werden.   
 
Die Protokolle von Brüggen und der Betriebsstätte in Lorup wurden durchgesprochen.  
 

 
 
Info 
 
erledigt 
 
 
Info 

11   Bericht des Geschäftsführers  über die Belastung des Personals mit Überstunden    

 2018-03-14 
 
 
 
 
 
2020-02-07 
 

2 
 
 
 
 
1 

Um die Belastung der eingesetzten Kollegen regelmäßig beurteilen zu können, wird im Rahmen 
der Stressprävention dieser Bericht zukünftig von Frau Walz oder einer von ihr beauftragten 
Person dem ASA vorgestellt. 
Daraus abzuleitende Maßnahmen werden dann im ASA besprochen und beschlossen.  
 
Es sind im letzten Quartal keine Überstunden angefallen.  
Somit lag keine Belastung der Mitarbeiter in diesem Bereich vor.  
 

Frau Walz  
  
 
 
 
Frau Walz 

ab sofort 
 
 
 
 
Info 

19   Unterweisung nach § 12 Arbeitsschutzgesetz     

 2018-06-20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2018-08-13 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 
6 
 
 
 
 

Vor jeder neuen Tätigkeit (bei der Einstellung) werden die Mitarbeiter unterwiesen. Diese 
Unterweisung wird auch dokumentiert.   
Vorlaufend, einmal pro Jahr zurzeit noch nicht.  
Es wurde beschlossen, dass alle Mitarbeiter bei der Einstellung und zukünftig auch einmal pro 
Jahr unterwiesen werden. Diese Unterweisung soll zukünftig auch immer dokumentiert werden. 
  
Herr Schäfer soll im Oktober eine Unterweisung für die Mitarbeiter durchführen.   
 
Herr Dr. Schneiders würde auch gern bei der Unterweisung der Mitarbeiter mitwirken.  
Diesbezüglich muss er frühzeitig Terminvorschläge erhalten.  
Frau Walz wird Terminvorschläge abstimmen.  
 
 

 
 
 
 
Frau Walz 
 
Herr Schäfer  
 
 
 
Frau Walz  
 
 

 
 
 
 
laufend  
 
10/2018 
 
 
 
KW 33 
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Termin konnte aus terminlichen Gründen nicht mehr in 2018 durchgeführt werden.  
Frau Walz will nunmehr Anfang 2019 einen Termin mit Herrn Dr. Schneides, Herrn Schäfer und 
der gesamten Belegschaft organisieren.  
 
Anfang 2019 wurden alle Mitarbeiterunterweisungen durchgeführt.  
 
Ein Kollege in Lorup ist 2019 nicht unterwiesen worden.  
Generell soll die Unterweisung der Beschäftigten auch 2020 wieder von Herrn Schäfer am Ende 
des Jahres durchgeführt werden.  
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20   Offene Punkte   
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3 
 
 
 
 
 
 
3 
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- Verantwortung im Arbeitsschutz schriftlich übertragen  
- G 37 anbieten (über HP) 
- Betriebsanweisung für die Verwendung von privaten, elektronischen Betriebsmittel 
-  

Für o. g. Punkte gibt es noch keinen abschließenden Beschluss der Verantwortlichen. 
Punkte werden im nächsten ASA noch mal durchgesprochen.   
 

- Verantwortung im Arbeitsschutz schriftlich übertragen  
wird von Frau Walz geprüft  
 

- G 37 anbieten (über HP) - ist erledigt  
- Betriebsanweisung für die Verwendung von privaten, elektronischen Betriebsmittel 

Wird als nicht notwendig angesehen  
 
- Verantwortung im Arbeitsschutz schriftlich übertragen.  
      Herr Schäfer soll für die Übertragung einen entsprechenden Vordruck Frau Walz mit 
      dem Protokoll übermitteln.  
 
Frau Walz will diesbezüglich einen separaten Termin mit ihren Führungskräften einstellen 
und das Thema der Pflichtenübertragung in Ruhe durchsprechen.  
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Frau Walz benötigt das Übertragungsschreiben von Herrn Schäfer.  
Vorlage wird diesem Protokoll als Anhang angehängt.  
 
Die Übertragung wurde durchgeführt.  
 
Die Kranführer im Betrieb in Lorup müssen noch schriftlich beauftragt werden.  
 

 
Schäfer 
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21   Stand der geleisteten Pflichtstunden    
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- Fachkraft für Arbeitssicherheit  = 58 
 
Herr Dr. Schneiders will einen Jahresbericht anfertigen.  
 
- Fachkraft für Arbeitssicherheit  = 58,5 
    
 

 
 
Herr Dr. 
Scheiders 

 

23   Herr Root   

 2019-06-13 3 Herr Root hat die Firma gewechselt und nimmt nicht mehr am ASA Teil.  
Dementsprechend muss die Geschäftsordnung vom ASA geändert werden.  
 

Herr Schäfer  Zeitnah 

Nächster Termin: 2. Quartal 2020 


